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Preferinte

e Full-time

Limbi

¢ Romana - Fluent

¢ Rusa : Fluent

e Engleza - Fluent

e Germana - Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

CEO Assistant, Asistent
director/personal

Despre mine

Sunt responsabila, proactiva, rezistenta la stres, sociabila,
sincera. Punctele mele forte sunt bune abilitati de management
si leadership, concentrarea pe clienti, gandirea sistemica,
atitudinea pozitiva. Am o mare capacitate de munca, pot lucra in
modul multitasking si in echipa, am dezvoltat abilitati
organizatorice si manageriale. Hobby-uri: citit carti, teatru,
opera, sport, plimbari, calatorii.

- cunoasterea limbii romane, ruse, engleze, germane (A2).

- cunoasterea MS Word, MS Excel, MS Power Point;

- cunoasterea tehnologiilor informationale in activitati practice;

- posedarea cunostintelor teoretice din domeniul stiintelor
administrative, juridice, economice, informationale.

Experienta profesionala

Asistent director - Panilino SRL
Mai 2022 - Prezent - 2 ani 10 luni

Asistent director
Servicii administartive
Facebook/Instagram

Asistent manager, Recruiter - Romanescu&Co
Martie 2021 - Aprilie 2022 - 1 an 2 luni

Efectuarea corespondentei de afaceri si a convorbirilor
telefonice;

Participarea la solutionarea problemelor administrative si
organizatorice;

Executarea la timp a comenzilor de la sef.
HR, recruting

Studii: Superioare

MocKOBCKMHW (hMHAHCOBO-IOPUANYECKUNA YHUBEPCUTET
Absolvit in: 2022
Facultatea: N'ocygapCTBEHHOE N MyHMLUMNAIbHOE yrpaBsieHne
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Specialitatea: NlocygapcTBeHHOE N MyHMUMNAIbHOE yrpaB/eHne

Universitatea de Stat din Moldova

Absolvit In: 2021

Facultatea: Limbi si literaturi straine

Specialitatea: Traducere siinterpretare engleza-germana

Institutia Publica Centrul de Excelenta in Informatica si
Tehnologii Informationale

Absolvit in: 2018
Facultatea: Servicii administrative
Specialitatea: Servicii administrative

Universitatea Slavona

Studiez la moment

Facultatea: Business si administrare
Specialitatea: Managementul intreprinderii

Cursuri, training-uri

Academic Research and Writing
Absolvit In 2020
Organizator: Key West University
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