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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent
e Rusa : Comunicare

Permis de conducere
Categoria: A, B, C

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Jurist

Despre mine

Ador muzica si calatoriile Tn aer liber, corectitudine, harnicie,
integritate Tn relatiile cu oamenii, responsabilitate.

- Cunostinte legislative in domeniul HR;

- Abilitati de operare a PC (Microsoft office);

- Capacitatea de a coordona o echipa diversa;

- Abilitati de comunicare si ascultare;

- Flexibilitate si deschidere catre nou;

- Orientarea catre rezultate.

Experienta profesionala

Consilier juridic - Exee Green Engineering SRL -
Bucuresti
Februarie 2023 - Septembrie 2023 - 8 luni

1. intocmirea si administrarea dosarelor personale;

2. Intocmirea de documente specifice de personal (CIM, acte
aditionale, decizii, cerectari disciplinare, etc);

3. Completarea si transmiterea Revisal-ului conform cerintelor si
termenelor legale;

4. Gestionarea bazei de date a salariatilor, operand la timp si in
mod corect toate datele;

5. Redactarea si eliberarea de diferite tipuri de documente
soloicitate de salariat;

6. Pastrarea evidentei concediilor de odihna si a concediilor
medicale;

7. intocmirea pontajului zilnic pentru toti angajatii companiei;

8. Conceperea anunturilor de angajare si gestionarea completa a
unui proces de recrutate pentru toate categoriile white/blue
collar;

9. Desfasurarea altor activitati specifice administrarii de
personal;

10. intocmirea si verificarea pontajelor zilnice/lunare pentru tot
personalul companiei;

11. intocmirea condicilor lunare de prezentd pentru angajati, la
fiecare final de luna, pentru luna urmatoare.

Studii: Superioare incomplete
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Universitatea din Craiova

Absolvit in: 2022

Facultatea: Facultatea de Drept si Stiinte Administrative
Specialitatea: Drept

Cursuri, training-uri

RESPONSABIL CU PROTECTIA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Absolvit in 2023

Organizator: Smart Expert Global SRL

Curs Excel
Absolvit in 2023
Organizator: Dynamic Learning

Istruirea declarantului vamal, nivel de baza
Absolvit in 2024
Organizator: CTIF
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